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QUYET DINH ,
Ban hanh Quy ché l1am viéc cia Tong cuc Phong chong thién tai

TONG CUC TRUONG TONG CUC PHONG CHONG THIEN TAI

Can cit Quyét dinh s6 26/2017/QP-TTg ngay 03/7/2017 ctia Tha tuéng Chinh
phti quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chiic cuia Tong cuc
Phong, chéng thién tai triue thude Bo Nb6ng nghiép va Phét trién néng thén;

Can ctt Quy ché 1am viéc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 484/QP-BNN-
VP ngay 12/3/2012 ciia Bd Néng nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Bo
quy ché céng vu ctia Bo Néng nghiép va Phat trién ndng thon;

Theo d& nghi cia Chéanh Van phong Téng cuc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua Téng cuc
Phong, chdng thién tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Tong cuc, Thu trudng céc co quan, don vi truc

thude Tong cuc va cac t§ chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: mﬁuc TRUONG
- Nhu Diéu 3; ) ,‘q\
- B6 trudng (dé b/e); ﬁ A i S\

- Van phong B6;
- LDTC va cac don vi truc thudc;
- Luu: VT, VPTC(TCCB_05).

Trﬁn Quang Hoai



_ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TONG CUC PHONG, CHONG THIEN TAI

G, CHONG THIEN TAI
0 /OD-PCTT ngay 12 /10/2017
cuc Phong, chong thién tai)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh Ve nguyén tic, trach nhiém, 12 161 1am viée, quan hé
cong tdc va trinh tu giai quyét céng viéc cta lanh dao Téng cuc; cua lanh dao,
can bo, cong chue, vién chire, nguoi lao dong (sau day goi chung la can b9, cong
chiic) cac don vi truc thude Tong cuc Phong, chdng thién tai.

2. Béi tugng ép dung:

Quy ché nay 4p dung ddi véi lanh dao Téng cuc; lanh dao, can bo, cong
chue cac don vi truc thudc Tong cyc; cdc to chirc, ca nhén c6 quan hé cong tac
v&i Tong cuc Phong, chéng thién tai.

Diéu 2. Nguyén tic lam vige

1 Tong cuc Phong, chéng thién tai (sau day goi tit 1a Tong cuc) lam viéc
theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong cua Téng cuc phai dam bao su lanh dao
clia Dang; tuén thu quy dinh cta Hién phap va phép luat; Quy ché 1am viéc cua
B0 Nong nghiép va Phat trién néng thon (sau day goi tat 1a Bo) va cac quy dinh
tai Quy che nay. Lanh dao, cén bg, cong chirc thude Tong cuc c6 trach nhiém
giai quyét, xir Iy cong viéc ding pham vi, trach nhiém, quyén han dugc phép
ludt quy dinh.

2. Trong phén cong, giai quyét cong viée, mdi nhiém vu chi giao mot don
vi va/hodc mot ¢ nhan chu tri, chiu trach nhiém chinh. Céng viéc duoc giao cho
don vi ndo chu tri thi Tha truong don vi d6 phai chiu trach nhiém chinh.

3. Dé cao tinh chu dong, séng tao trong giai quyét, xir Iy cong viée ciia cic
don vi va ctia mdi c4 nhan.

4. Bio dam tuan thi trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cdng viéc theo
dung quy dinh ctia phap luat; chuong trinh, ké hoach cong tac; Quy ché lam viéc

cua Bo va Quy ché nay trir trudng hop dot xuét hodc c¢6 yéu cau khéc clia co
quan cap trén.

5. Bao dam dan chu, cdng khai, minh bach va hiéu qué trong moi hoat
dong; thuc hién nén hanh chinh thong nhat, hién dai, thong suot, phuc vu nhén
dan va chiu sy kiém tra, giam sat cda nhén dan.



Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC;
MOI QUAN HE CONG TAC VA THAM QUYEN KY VAN BAN
CUA TONG CUC

Picu 3. Nhung cong viée linh dao Tong cuc thio ludn tip thé dé thng
nhit truée khi quyét dinh

1. Nhitng viéc lanh dao Tdng cuc thao luan tap thé:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phong, chéng thién tai va dé didu.

b) Ké hoach trién khai céc nghi quyét, chi thi, cht trvong, chinh séch quan
trong cia Dang, Chinh phu va cta Bg.

¢) Chuong trinh c6ng tac, ké hoach x4y dung vin ban quy pham phép luat
hang ndm va dai han.

d) Céc chuong trinh, dé 4n, du 4n trong diém; du thio cdc vin ban quy

pham phap luat Tong cuc dugc g1a0 chu tri soan thao truge khi trinh By ban
hanh hoc trinh B6 dé B trinh cip c6 thdm quyén.

e) Phan b6, diéu chinh ngén sach va cac ngudn kinh phi dugc cép.
f) Cong tac t6 chiic bd may va nhan su ciia Téng cyc theo quy dinh.
) Béo cdo tong két tinh hinh thuc hién ké hoach nha nuée va béo co kiém
diem su chi dao, dieu hanh cua l&nh dao Tong cuc hang nam.
h) Nhimg \{én dé’ khac thudc thim quyén ctia Tdéng cuc ma Téng Cuc
trudng xét thay can thiét.
2. Trong trudng hop khong 6 diéu kién td chirc thao luén tap thé cac cong

viéc néu tai khoan 1, Piéu nay, theo chi dao cia Tong Cuc truong, Van phong

Téng cuc lay y kién cac Pho Tong Cuc trudng (bang van ban), trinh Téng Cuc
trudng quyét dinh.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée clia Tong Cuc trudmg

1. Trach nhiém giai quyét cong viée ciia Téng Cuc trudng:

a) Tong Cuc truong chiu trach nhiém toan dién trudc Bo trudng va trudce
phép luét vé cac cong viée thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Tong ihien

chi dao, diéu hanh toan dién cac mat cong tdc cua Tdng cuc; truc tiép chi dao

thure hién mot s& céng viéc mang tinh chién luge thude linh vue quan ly nha
nudc cua Tong cye.

b) Phén cong cong tac cho céc Phé Tdng Cuc trudng; phan cap cho Thu
truong cac don vi trye thude Téng cuc va trinh Bo trudng phén cép quan ly cho
Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong giai quyét mot sd
vén d& thudc thim quyén quén 1y nganh, linh vuc cia Téng cuc.

¢) Chi dao viéc huéng dan, kiém tra, thanh tra hoat dong cia cac td chire,
cac co quan chuyén nganh vé phong, ch(”)ng thién tai va dé di€u ¢ dia phuong,
cac don vi true thude Tong cuc trong viéc thyc hién phdp luét, thyc hign nhiém

vu duge B9 trudng phén cong, phén cap va uy quyén thudc pham vi quéan Iy nha
nuée vé phong, chdng thién tai va dé didu,



2. Pham vi giai quyét céng viée clia Téng Cuc trudng:

Téng Cuc trudng cb thdm quyén giai quyét toan bd cac cong viée thudc
pham vi chtrc nang, nhiém vu quan 1y ctia Tong cuc. Téng Cuc truong phan
cong céc Phé Téng Cuc trudng phu trach céc linh vyc cong téc; truc tiép giai
quyet cac cong viéc sau:

a) Nhitng céng viéc dugc B trudng giao hodc uy quyeén.

b) Cong tac td chirc bd may va can bd; cdng tac quy hoach, ké hoach, chién
luoc; chi truong dau tu xdy dung co ban; cong tic khoa hoc, cong nghé va hop
tac quic té.

¢c) Nhimng viée lién quan dén hai Pho Téng Cuc trudng trd 1én nhu‘ng cac
Phé Téng Cuc truong co ¥ kién khac nhau hoic da giao cho Phé Téng Cuc

truéng, nhung do thay can thiét vi tinh chét quan trong, cap bach trong viéc chi
dao thuc hién.

Van phong Téng cuc cb trach nhidm bao céo Pho Téng Cuc truéng phu
trach linh vuc vé cong viéce Téng Cuc trudng da giai quyet

3. Khi di cong tac ving, Toéng Cuc trudng uy quyén (bing vin ban) cho
mot Pho Tong Cuc truong hodc 1 Thu truong don vi true thude Téng cuc thay
mit gial quyét cac cong viéc thude pham vi, trach nhiém ctia minh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cua Pho Tong Cuc trudmg

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Phé Téng Cuc trudng:

a) Pho Tong Cuc trudng gitp Tong Cuc trudng theo ddi, chi dao thuc hién
mot s6 cong viée, linh vuc cdng téc; phu trach mot sb dia ban cong tac theo su
phan céng ctia Tong Cuc trudng; chiu trach nhiém trude Téng Cuc trudng, trude
phap luat vé két qua giai quyét cong viée duge phan cong.

b) Trude khi di cong tac dia phuong, Pho Téng Cuc truong tryc tiép hodc
thong qua Van phong Tong cuc béo cao Tong Cuc trudéng vé ndi dung, chuong

trinh cong tc dé c6 su phdi hop, thong nhét trong 1anh dao Téng cuc (trir trudng
hop do Tong Cuc truéng phén cong truc tiép).

2. Pham vi giai quyét céng viéc clia Pho Téng Cuc trudng:
a) Chi dao thuc hién cdng tac quén ly nha nudc, xay dung van ban quy pham
phép ludt, chién luge, quy hoach ké hoach, d& 4n, du 4n va cac vin ban quan 1y
khac trong pham vi giai quyét cong viée duge Téng Cuyc trudng phan cong.

b) Chi dao, kiém tra, don dbc viée trién khai thuc hién chu truong, chinh
sach, phap luét cua Nha nude, cua B9, cac quyet dinh cua Tong Cuc trudng;
phat hién va dé xuét nhiing vén dé can stra d6i, bd sung.

¢) Chu ddng giai quyet cdng viéc dugc phan cong; neu c6 van dé lién quan
dén cong viée ciia Pho Tong Cuc truong khac thi true tiép ph01 hop véi Pho
Tbng Cuc truong d6 dé glal quyét. Trudng hop can ¢6 ¥ kién cta Tong Cuc
trudong hodc gitta cac Pho Tong Cuc trudng con co céc y kién khac nhau, phai
béo céo Tng Cuc trudong quyét dinh.



d) Béi véi nhimg vén dé thudc vé chi truong hodc ¢é tinh nguyén tic, chua
c6 vin ban quy dinh hodc vuot qua thim quyén, Phé Téng Cuc trudng béo céo
xin y kién Téng Cuc trudng trude khi quyét dinh.

e) Khi Téng Cuc truéng didu chinh phan céng cong tac giita cac Pho Téng
Cuc trudng, cidc Phé Téng Cuc trudng phai ban giao véi nhau ndi dung cong
viée, hé so, tai liéu lién quan.

' 3. Ph6 Téng Cuc trudng duoc uy quyén gidi quyét cong viée khi Téng Cuc
truong di cong tac, ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 2, Piéu nay con
c¢6 quyén han va nhiém vu sau:

a) Giai quyét cdc cong viée chung cia Tdng cuc va ky vin ban theo uy
quyén cua Téng Cuc truong.

b) T chirc phdi hop cong tac gitta cac Pho Tong Cuc trudng.

c) Giai quyét mot sb cong viée cap bach ctia Phé Tong Cuc trudng khac khi
Phé Téng Cuc trudng d6 ving mit theo d& nghi cia Chanh Van phong Tong cuc.

Chénh Van phong Téng cuc cd trach nhiém bao cédo Tdng Cuc trudng khi ¥
kién ctia Phé Tdng Cuc trudng phu trach linh vuc va Phé Téng Cuc trudng dugc
uy quyén khong déng thuén.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Thi trudng cac
don vi true thude Tong cuc

1. T4 chue thuc hién cong viéc thudc chic nang, nhiém vu, quyén han clia
don vi minh; chiu trach nhiém trudc Téng Cuc trudng va trude phap luat vé két
qué thuc hién cong viée dugce giao. Thuc hién ddy da ché d6 théng tin, béo céo
theo quy dinh ctia phép luat, ctia B va ciia Tong cuc.

2. Thyc hién ding nhiém vu do lanh dao Téng cuc giao. Bugc Téng Cuc
trudng uy quyen giai quyét hodc ky mot sb van ban thudc thim quyén cia Téng
Cuc truong va phai chiu trach nhiém ca nhén trude phap luét va trude Téng Cuc
trudng vé quyét dinh xir 1y, giai quyét cong viée duge uy quyén.

3. Pbi voi nhu’ng cong viée phat sinh, nhing van dé lién quan dén nhiéu
don vi hodic vuot qué thim quyen giai quyet hozc khéng du didu kién thuc hién
hodc céc kién nghi stra d6i, bd sung co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach
cong tac... phai kip thoi bao céo lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh.

4. Khéng chuyén cong viéc thudc tham quyén ctia don vi minh sang don vi
khac hodc chuyén 1én lanh dao Téng cuc; khéng giai quyét cong viée thudc thAm
quyén ctia don vi khéc (trix khi duge Tong Cuc trudng giao).

5. Cht déng phdi hop véi Thi trudng cac don vi khac dé thuc hién céc
chuong trinh, dé 4n, du 4n ctia Tong cuc, nhitng van dé ¢ lién quan dén cbéng
viéc thude chtrc nang, nhiém vu cua don vi hodc theo phan céng cta lanh dao
Téng S

Thu trudng don vi khi duoc giao chu tri giai quyét cac van dé c6 lién quan
dén chire nang, nhiém vu, quyén han ctia don vi khac phai théng nhét y kién véi
Tha trudng don vi d6 trude khi quyét dinh.

Thu truéng don vi dugc hoéi v kién cé trach nhiém tra 15i (bang van ban)
theo ding yéu cau cta don vi chu tri. Néu qud thoi han yéu cau tra 101 ghi trong

-



van ban ma don vi khong c6 ¥ kién tra 101 thi duoc xem nhu dong ¥ va phai chiu
trach nhiém vé nhitng ndi dung lién quan dén don vi minh.

6. Ban hanh va td chirc thuc hién quy ché lam viéc trong don vi minh quan
ly theo quy dinh ctia phép ludt va ctia Téng cuc. X4y dung chirc ning, nhiém vu
ctia tlmg vi tri cong tac trong don vi. Phén cong cong tac cu thé cho cip pho va
tung can bg, cong chire thude quyén quan 1y.

7. Khi vang mét & co quan tlr hai ngay trd lén phai uy quyén cho mét cap
pho quan ly, didu hanh don vi va phai bao cao Tong Cuc trudng (bing van ban)
ddng thoi giri Vin phong Téng cuc mot ban dé theo d&i. Nguoi duge uy quyén
chiu trdch nhiém trude Thu truong don vi, trude Tong Cuc truong va trudce phap
luét vé moi hoat d6ng ciia don vi trong thoi gian duge uy quyen.

9. Thuc hién cic yéu ciu ctia lanh dao Téng cuc khi 1&nh dao Téng cuc ¢b
chuong trinh lam viéc véi don vi.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia can bg, cong chire

1. C4n bd, cong chic phai cht dong nghién ctu, tham muu vé linh vuc
chuyén mén dugce phan cdng phu trach, cdc cong viéc dugc Thu trudng don vi
giao theo chirc nang, nhiém vu chuyén mén cta don vi.

2. Chiju trdch nhiém cé nhan truée Thu truong don vi va trude phép luat vé
v kién dé xuat tién dd, chat lugng, hiéu qua cia timg cong viée duogc giao. Khi
di cong tac véng phai bao cdo Thu trudng don vi bb trf can b, cong chire khéc
giai quyét thay céc cong viée dugc giao.

3. Thuc hién céc quy dinh ctua phap ludt vé can bo, cdng chirc; cac quy dinh
ctia Bo va ctia Tong cuc c6 lién quan dén viéc thuc thi cdng vu.

Diéu 8. Quan hé cong tac giira Téng cuc v6i cae don vi thube Bo; vai
cac co quan trung wong va cac to chire chinh tri - xa hdi, hi nghé nghiép

1. Quan hé cong tac gifta Téng cuc véi cac don vi thude Bo; gitta Tong cuc
Vol cac B va co quan ngang bo khac va véi co quan trung uwong cua Dang,
Quoc hoi, cac doan thé thuc hién theo Quy ché lam viéc ctia B va chi dao truc
tiép ctia Ianh dao BJ.

2. Quan hé cong tac gifta Tong cuc v6i cac t6 chic x& hoi - nghé nghiép
thude linh vuc Tong cuc phu trach dugc thue hién theo quy dinh cua phap luét
va Quy ché phéi hop gitta Tong cuc véi cac t6 chirc do.

Didu 9. Quan hé cdng tac giita Tong cuc voi UBND, S¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thon cac tinh, thanh phd true thude Trung wong

1. Tong cuc c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, don déc UBND, S& Nong
ngh1ep va Phat trién nong thon cac tinh, thanh phd thuc hién ddy di cac nhiém
vu vé phong, chbng thién tai va dé diéu theo quy dinh ctia phdp ludt va phan
céng, phéan cédp cua BJ.

2. Trudong hop lanh dao UBND tinh, thanh phd truc thude Trung wong hodc
lanh dao S& Néng nghiép va Phét trién nong thén dang ky lam viéc vo1 Tong
cuc vé linh vuc phong chéng thién tai va dé didu, Tong Cuc trudng truc tiép
hodc phén coéng Phé Tong Cuc trudng tiép va lam viéc v6i Poan.



3. Téng Cuc truong, Pho Tong Cuc trudng phai sép xép thoi gian di cong
tac dia phwong, co so (theo dinh ky hodc ddt xudt) dé ndm tinh hinh, kiém tra,
dén déc, chi dao thuc hién céc cong viéc thudc linh vuc quan ly ctia Téng ¢ae.

4. Tha trudng céc don vi truc thude Téng cuc theo chirc nang, nhiém vu
duoc giao cb trach nhiém tham muu giai quyét cac kién nghi, yéu cau cia dia
phuong; dir thdo vin ban tra 10i trinh Téng Cuc trudng hodc Phé Tdng Cuc
truong phu trach linh vuc.

Pidu 10. Quan hé caa linh dao Tong cuc véi td chire Pang va cac tb
chire doan thé trong Téng cuc

1. Méi quan hé cdng tac gitta lanh dao Téng cuc v6i Ban chép hanh Pang
iy Téng cuc thuc hién theo quy dinh ciia Trung wong, Pang ty co quan B va
Quy ché lam viéc ctia Ban chap hanh Pang iy Téng cuc.

2. Sau thang mét 1an Téng Cuc trudng hodc Phé Téng Cuc trudng duoc
Téng Cuc trudng uy quyén lam viée véi Ban chip hanh Cong doan, Poan TNCS
Hb Chi Minh Téng cuc d& théng béo chuong trinh céng tac ciia Tng cuc, két
qua giai quyét kién nghi ctia doan vién va tiép thu nhimg kién nghi cta céc td
chuc cong doan, Doan thanh nién.

3. Pai dién Ban chép hanh Céng doan, Doan thanh nién cta Téng cuc duoc
mdi tham du cac budi hop, hoi nghi ¢6 lién quan dén trién khai nhiém vu chinh
tri cua Téng cuc; cac hoat dong lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop
phép cua doan vién, nguoi lao dong.

4, Téng cuc tao diéu kién thuan loi dé céc td chirc, doan thé cia Téng cuc
hoat dong c6 hidu qua, gép phan thuc hién t5t hon nhiém vu chinh tri cta Téng
cuc duge Chinh pht, Thi tuéng Chinh pht, B6 giao; tham khao y kién cua céc
t chirc, doan thé trude khi quyét dinh cc van dé lién quan dén quyén, nghia vu
va lgi ich hop phap cia doan vién, hdi vién.

Picu 11. Quan hé giita Thi truéng cac don vi trwe thude T(gmg cuc voi
cip uy, cc td chirc quin chiing va can bg, cong chirc trong don vi

1. Thi1 trudng céc don vi tao diéu kién thuan lgi cho céc t6 chirc Pang va
céc doan thé hoat dong theo dung ton chi, muc dich, Diéu 18 clia cic doan thé;
phdi hop chit ché véi t6 chic Pang, doan thé dé thuc hién Quy ché Dan chu
trong hoat dong cua co quan. Thu truong don vi phdi hop véi clp uy dang va
céc t6 chirc quan ching chiam lo, tao didu kién lam viéc, hoc tép va néng cao
trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho cong chic, vién chuc trong don
vi; x4y dung nép séng vin hoa cong s&; doan két gitip d& 1dn nhau cling hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao.

2. Pang vién, doan vién guwong mau hoan thanh tét cong viée dugc giao;
nghiém chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua dang vién,
doan vién va cac quy ché cong vu ctia Téng cuc.

Pidu 12. Thim quyén ky vin ban cia Tong cuc

1. ThAm quyén ky van ban ctia Tong Cuc trudng:



a) Tong Cuc trudng c6 thdm quyén ky tit ca cdc vin ban hanh chinh cta
Tong cue; Tong Cuc trudng phén cdng cac Pho Téng Cuc trudng ky thay (KT.)
va giao, Uy quyén cho Thu trudng cac don vi truc thude ky thira Iénh (TL.), thira
iy quyén (TUQ.) mét s6 van ban.

b) Vin ban trinh Téng Cuc trudng ky:

- Vin ban quan ly hanh chinh, van ban vé t6 chirc bd ‘mdy va nhén su cia
Téng cuc theo quy dinh ctia phép lut va phan céng, phén cap ctia Bo.

- Céc vin ban trinh Bo va van ban trinh Bo dé B6 trinh Chinh phu, Tha
tudng Chinh pht.

- Phé duyét cac chuong trinh, dé 4n, du 4n dugc Bo trudng uy quyén; phé
duyét céc du 4n diéu tra co ban, quy hoach, didu chinh quy hoach phong, chéng
thién tai va dé diéu theo tham quyén.

- Quyét dinh déu tu cac du 4n theo quy dinh vé cong tac quan Iy dau tu xay
dung co ban ctia Nha nudc va theo phan cdng, phan cap cua Bo.

- Quyét dinh khen thuong, ky luat, n’éng lvong; quyét dinh cr can bo di
cong tac, hoc tdp & nudce ngoai theo phan cap cua Bo.

- CAc vin ban khéc néu Téng Cuc trudng yéu ciu.

2. Thidm quyén ky van ban ctia Phé Tong Cuc trudng:

Tong Cuc trudng giao Pho Téng Cuc trudng ky thay cac vin ban:

a) Van ban quan ly hanh chinh thudc linh vuc dugce Téng Cuc truéng phén
cong phu trach.

b) Quyét dinh phé duyét thiét ké ky thudt, téng du toan cac dy an do Tong
cuc lam chu dau tu; tong quyét todn, quyét toan cdc hang muc cong trinh, du 4n
dau tu theo quy dmh vé cdng tic quan ly dau tu va xay dung cta Nha nudce va

phén cdng, phan clp cta Bo; thanh 1y tai san c6 dinh va vin ban xtr 1y cac van
d& thude pham vi, cong viéc duge Tong Cuc trudng phan céng phu trach.

c) Mot sb vin ban quy dinh tai khoan 1, Diéu nay khi Tong Cuc trudéng giao.

d) Céac véan ban ky thay Téng Cuc trudng phai giri Téng Cuc truong mot
ban dé béo cdo.

3. ThAm quyén ky van ban ctia Chanh Vin phong, Vu trudng, Cuc trudng
truc thude Tong cuc:

a) Chanh Vin phong Tong cuc dugc ky thua 1énh (TL.) Tong Cuc trudng
c4c van ban hanh chinh: Gidy moi hop, céng vin, théng béo, béo cdo vé chuyén
mdn, nghiép vu thude linh vire Van phong phu trich hodc do lanh dao Tbng cuc

giao truc tiép; cac vin ban dé thuc hién cac quy trinh, thu tuc vé t6 chirc nhan
su, hanh chinh sau khi co6 chu truong cta lanh dao Téng cuc.

b) Céc Vu trudng, Cyc trudng duoc ky thira 1énh Tong Cuc trudng mot s6 vin
ban hanh chinh: Céng vin dén ddc, trao dbi, tham gia ¥ kién; béo cdo vé chuyén
mdn, nghiép vu thude linh vuc phu trach hodc van ban dugc lanh dao Téng cuc
giao truc tlep

¢) Khéng duogc ky thira 1€nh Téng Cuc trudng cac van ban c6 ndi dung mang
tinh quy pham phép luat hodc su chi dao, bét budc thuc hién.
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d) Thu trudng cac don vi c6 thé phén cong cho cip phé ky thay mét sb vin
ban thudc thim quyen ky thira 1énh ctia minh va phai chiu trach nhiém truoc
Tong cuc trudng ve€ viéc phén cong ky thay do6. Khi ky thay céc vén ban dé giai
quyét cdc cong viée dugc phan cdng phu trach, cdp phd céc don vi phai chiu
trach nhiém trude Thu truong don vi, trude Téng Cuc truong va trudce phap luat
v& n6i dung vin ban ky thay do.

e) Chanh Van phong Tong cue, Cuyc trudng, Vu trudng truc thude Tong cuc
dugc ky thura uy quyén Tong cuc truéng mét sb vin ban theo cac quyét dinh

giao ky thira ty quyen cu thé. Khi duge giao ky thira uy quyén, Thi truéng cac
don vi khéng duoc giao lai cho cip phé ky thay.

f) Céc van ban ky thira 1énh, thira Gty quyén Tong cuc trudng phai thuc hién
ding trinh ty, thi tuc soan thao, trinh ky, ky ban hanh van ban quy dinh tai Quy
ché Tiép nhén, xt 1y va quan ly van ban, théng tin cia Téng cuc va phal guri
Téng cuc trudng, Phé Tong cuc trudng phu trach linh vire mét ban dé béo cdo.

~ ChuongIIT )
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TONG CUC

Pidu 13. Phin cong chuin bi chwong trinh cong tac

1. Vu K& hoach, Tai chinh chu tri lap (xdy dung) chuong trinh, ké hoach
trién khai cac Chi thi, Nghi quyét cua Dang, Quéc hdi, Chinh phu, Thu tuéng
Chinh pha va cia Bd; ké hoach trién khai cong tic danh gid, thong ké nganh,
Iinh vuc; ké hoach thuc hién cdc nhiém vu trong tdm thudc pham vi quan ly cua
Téng cue.

2. Vu Phap ché, Thanh tra chi tri 1ap chuong trinh, ké hoach xay dung van
ban quy pham phép luat 05 nam va hémg nim ctia Téng cuc duge B giao.

3. Vén phong Téng cuc chu tri tong hO'p, lap chuong trinh, ké hoach cong
tac chi dao diéu hanh thang, quy, 6 théang va hang nim ctia Téng cuc.

4, Cac don vi truc thude Tong cuc can cu chirc nang, nhiém vu dugce giao
chi dong x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tic theo quy dinh clia phép luat,
chi dao cta lanh dao Téng cuc va huéng dan cta Vu Ké hoach Tai chinh, Vu
Phap ché Thanh tra va Vin phong Tdng cuc.

Piéu 14. Cac loai chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh céng tac bao gébm: Chuong trinh, ké hoach céng tac nam
va hang théng ctia Téng cuc va chuong trinh cong tic tudn cta 1anh dao Téng
cuc (lich lam viéc).

2. Chuong trinh ¢6ng tac nim bao goém céc dinh hudng, nhiém vu va giai
phép 16n trén tit ca cic mat cong tac thude thdm quyén quan 1y cta Tong cuc;
chuwong trinh xay dung cac vin ban quy pham phap luét; xay dung chién luoc,
quy hoach, k& hoach, dé 4n, dy 4n... (sau ddy goi chung 13 D& 4n) trinh Chinh
pht, Tha tudng Chinh phd, B trudng trong nam.

3. Chuong trinh cong tac thang: Can ¢t chwong trinh céng nam va két qua
thuc hién chuong trinh cong tac thang cia thang hién tai, cdc don vi lép ké
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hoach chi tiét trién khai cong tdc thang sau. Chuong trinh cong tac thdng dugc
xdy dung, thao luén, théng nhit trong cudc hop, hoi nghi giao ban théang trudc.

4. Chuong trinh c6ng tac tuan ctia 1anh dao Tong cuc la ké hoach lam viéc
ctia Tong Cuc truong, céc Pho Tong Cuc truéng trong tudn trén co s& chuong
trinh cong tac tudn cua lanh dao B6 (co lién quan dén Téng cyc), chi dao truc
tiép ctia 1anh dao Téng cuc va @& xuét clia cdc don vi truc thude.

Piéu 15. Trinh tw xay dung chwong trinh cong tac

1. X4y dung chuong trinh cong tdc ndm cua Téng cuc:

a) Trinh ty, thoi han x4y dung chuong trinh cong tac nam:

- Trong théng 10 hang nam, cac don vi cht dong danh gia, kiém diém cong
tac chi dao, diéu hanh thudc linh vuc don vi quéan 1y, kién nghi cac dinh hudng,
nhiém vu, giai phép 16n trong ndm sau; nghién cuu, d& xuht danh muc céc d8 én
du kién s& thuc hién trong nam sau gui vé Vén phong Téng cuc, Vu Ké hoach,
Tai chinh va Vu Phap ché, Thanh tra trudc ngay 25 thang 10 theo phén cdng tai
Piéu 13 Quy che nay.

Vin phong Tong cuc, Vu K& hoach Tai chinh, Vu Phép ché Thanh tra tng
hop danh muc nhiing dé 4n trinh Chinh phu Tht tuéng Chinh phu, Bo trudng
vao chuong trinh céng tac cua Tong cuc, xin ¥ kién lanh dao Tbng cuc (bing

van ban); hoan thién du thao trinh Téng Cuc trudng ky, giii Van phong Bo, Vu
K& hoach, Vu Phap ché trudc ngay 05 thang 11 hang nam.

- Trong thoi han ndm ngay lam viéc ke tlr ngdy nhén dugc chuong trinh
cong tac ndm cua Bo, Van phong Tong cuc téng hop cac ndi dung cb lién quan
dén Téng cuc, cu thé hod thanh du thao chuong trinh cong tdc ndm cua Téng cuc
gui Xin y kién lanh dao Tong cuc va cac don vi truc thudc Téng cuc. Trong thoi
han nam ngay lam viéc tiép theo, cac don vi, c4 nhén phai c6 y kién chinh thirc
(bang vin ban) giri Van phong Téng cuc dé hoan thién, trinh Tong Cuc trudng
ky, ban hanh.

Ngoai viéc thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay, chuong trinh x4y
dung vin ban quy pham phap lugt con phai thuc hi¢n theo quy dinh cla Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat va Thong tu cia B quy dinh trinh tu, thu
tuc soan thao, ban hanh vin ban quy pham phép luét trong linh vuc néng nghiép
va phat trién nong thén.

b) Yéu cAu khi 1ap chuong trinh céng tac ndm:

Mo1 dé 4n trong chuong trinh cong tdc ndm phai xac dinh r&: Noi dung
chinh, cAp trinh (thAm quyén phé duyét), don vi chi tri, don vi phdi hop, ngudi
phu trdch va thoi han trinh (thang/quy). Thu truéng don vi chu tri chiu trach
nhiém v& ndi dung va tién do thuc hién céc dé én.

2. Chuong trinh cong tac thang;:

a) Cén cir chuong trinh c6ng tdc nam d& dugc phé duyét, cac don vi truc
thudc Téng cuc chil dong xay dung va trién khai thue hién chuong trinh cong tac
thang. Kip thdoi bao cdo lanh dao Téng cuc d chi dao.



()

b) Trude ngay 20 hang thang, cic don vi giri ké hoach cong téc thang sau
(kém theo bdo cdo giao ban thang cta don vi) vé Vin phong Tong cuc, Vu Ké
hoach, Tai chinh va Vu Phép ché, Thanh tra dé tong hop.

3. Lich cong téc tuén cua lanh dao Tong cuc:

a) Lich cong tac tudn cta Téng Cuc trudéng duoc thuc hién trén co sé lich
cong tac tuan cla lanh dao Bd; chi dao ctia Tong Cuc tredng va trén co so dé
nghi (ding k) ctia cac don vi truc thude Tdng cuc.

b) Lich cong tac tudn cta cdc Phé Tong Cuc trudng duoc thuc hién trén co
s0 lich cong tac tudn ctiia Téng Cuc trudng; chi dao ctia Phé Tong Cuc trudng va
trén co s& d& nghi (ding ky) cta cac don vi.

¢) Trudce 15 gid, thir Nam hang tuan, cac don vi giri déng ky lich 1am viéc
véi 1anh dao Téng cuc trong tudn tiép theo vé Vin phong Téng cuc dé téng hop,
béo cdo lanh dao Tdng cuc.

Didu 16. Chuén bi cac dé an

1. Cén ctt chuong trinh cdng tac nim cua Tdng cuc (phin cdc d& 4n), Tha
truong don vi chu tri dé 4n t6 chic hoan chinh ké& hoach chuén bi d6i véi timg
d8 4n, trong d6 xé4c dinh rd pham vi d& an; céac cong viée can trién khai; co quan
phéi hop; co quan tham dinh; cap trinh (thdm quyén phé duyét); thoi han trinh

(thang/nam) trinh Téng Cuc trudng phé duyét va gl vé Van phong Téng cuc,
Vu K& hoach Tai chinh dé theo dai.

Thoi han gii ké hoach: Khoéng qua 7 (biy) ngay lam viée dbi véi cac dé an
trong chuong trinh quy I; khéng quéa 15 (mudi 1am) ngay ddi véi céc d@ an con
lai ké tir ngay chuong trinh céng tac nam dugc ban hanh.

2. B6i v6i ké hoach x4y dung vin ban quy pham phép luat, ngoai viée thuc
hién theo trinh tlr néu tai khoan 1, Piéu nay con phai tuan tht quy dinh ctoa Luéat
Ban hanh vin ban quy pham phép luat va Thong tu cia B quy dinh trinh tu, thu
tuc soan thao, ban hanh van ban quy pham phap luat trong linh vuc Nong nghiép
va Phat trién n6ng thon.

3. Moi thay d6i vé ké hoach, muc tiéu, pham vi, thot han trinh céc dé 4n,
don vi chi tri thuc hién d& 4n phai giai trinh, trinh Téng Cuc truéng quyét dinh
hoic trinh Téng Cuc trudng dé trinh Bo.

4. Dbi voi cac d& an phic tap, quan trong, lién quan dén nhiéu nganh, nhidu
dia phuwong va phai xir Iy trong thoi gian dai, don vi chu tri phéi hop voi Van
phong Tong cuc trinh Tong Cuc truéng thanh lép td tu van giup Téng cuc xay
dung dé 4n theo phén cép cua Bo hoac trinh Tong cuc dé Tong cuc trinh B§
quyét dinh thanh lép tb tu vén. Nhiém vu, quyén han, thanh phén, thoi gian hoat

dong ciia t6 tu van, phu cap hoat déng (néu cd),... phai duge quy dinh trong van
ban thanh 14p.

Piéu 17. Quan hé phdi hop trong viée chuén bi dé an

1. Bon vi chu tri X8y dung d& 4n (sau day goi la chu dé an) moi Thu truong

cac don vi li€n quan dé théng nhét viée chuén bi d& 4n hodic d& nghi cir c4n bd
tham gia chuén bi dé 4n.
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Pon vi duge moi ¢6 trach nhiém clr nguoi tham gia theo d& nghi ctia chu dé
an. Ngudi duge ctr tham gia chuan bi de an phai thuong xuyén bao céo va xin y
kién Thu truong don vi minh trong sudt qué trinh tham gia Xay dung dé an. Cac
hoat dong phdi hop xdy dung dé 4n trén day khong thay thé cac thd tuc xin ¥
kién chinh thtrc theo quy dinh tai khoan 2, Piéu nay.

2. Sau khi chudn bi xong d@ 4n, chu d& 4n phai liy ¥ kién chinh thic cia
céc don vi lién quan bang mét trong hai hinh thuc sau day:

a) T6 chic hop:

Chii d& 4n giri gidy moi va tai liéu lién quan dén céc dai biéu moi chém
nhét ba ngay lam viée trude khi hop.

Chti d8 4n cht tri cude hop, gi6i thidu ndi dung va tiép thu ¥ kién gop y dé
bd sung, hoan chinh d& 4n; nhiing ¥ kién thao luan phai dugce ghi vao bién ban
c6 chit ky cla chu toa va thu ky cudc hop. Pon vi dugc moi hop phai ctr dai
dién c6 du thAm quyén dén du, phat biéu ¥ kién cia Thi truéng don vi va phai
béo cdo day du két luan cudc hop cho Thu tru'c’mg don vi biét.

Truong hop dai dién don vi dugc moi ving mat, chi d& an g phan két
ludn c6 lién quan cho don vi do. Tr ong thoi han ba ngay lam viéc, ké tir khi nhan
duoc van ban don vi duoc hoi ¥ kién pha1 tra 161 bang vin ban. Néu qua thoi
han yéu céu tra 101, don vi dugc hoi y kién khéng tra 1oi thi duoc hleu 1a ddng ¥

v6i du thao dé an va Thu trudng do vi d6 phai chiu trdch nhiém vé céc noi dung
cé lién quan.

b) Xin v kién bang vin ban:

Chu d 4n g ban thao cubdi cling cia dé 4n va hd so kém theo dén Thu
trudng don vi ¢6 lién quan dé 14y v kién.

Thua truong don vi dugc hoi y kién co trach nhiém tra 1oi bang van ban
cham nht 1a nam ngay 1am viéc k& tir ngay nhén duge dé nghl v6i ddy di ho so
can thiét. Vin ban g6p v kién phal ghi rd nhung didm dong y, khong ddng y,
nhung kién nghl vé viée stra dbi, bd sung. Néu hd so dé an chwa r hodc do van
dé phuc tap can cd thém thoi gian nghién cuu thi don vi duoc hoéi y kién c6

quyén yéu céu chi d& 4n lam rd hodc cung cip thém céc tai liéu can thiét va thoa
thuén thoi han tra 101, nhung t81 da khong qua mudi ngdy lam viée.

Néu qué thoi han yéu cau tra 101, Thia trudng don vi duoc hoi y kién khong
tra 101 thi duoc hidu 12 ddng v voi du thao dé 4n va phai chiu trich nhiém vé cac
ndi dung co lién quan.

¢) Ngoai viéc thuc hién theo cac thu tuc trén ddy, chu dé 4n phai g 14y v
kién cua co quan kiém soat thu tuc hanh chinh vé noi dung thu tuc hanh chinh
khi x4y dung van ban quy pham phap ludt theo quy dinh cua Bo.

Piéu 18. Theo d&i, danh gia viée thuc hién dé an

1. Hang thang, quy, sau thang va cudi nim (dbi véi dé an kéo dai nhidu

nam), don vi duge giao chu tri chu dong ra soat, danh gla tinh hinh thye hién dé
an, nhimg vén dé vudng méc, phét sinh, hudng xir ly, gidi quyét bao cdo Téng

11



N

Cuc trudng (qua Van phong Téng cuc; Vu Ké hoach, Tai chinh va Vu Phép ché,
Thanh tra), dong thoi kién nghi diéu chinh, b6 sung trong chuong trinh cong tac
thoi gian tiép theo (néu céan).

2. Pho Téng Cuc trudng dugce phan cdng phu trach dé an, chi dao cac don
vi ¢6 lién quan trién khai thue hién theo ké hoach duoc duyét; thuong xuyén bao
cédo Téng Cuc trudng tién d6 thuc hién va két qua dat dugc trude khi nghiém
thu, phé duyét hodc trinh BS phé duyét.

3. Két qua chudn bi va thuc hién d& 4n 13 tidu chi danh gid mic d6 hoan
thanh nhiém vu cta don vi dong thoi duge sir dung dé binh xét thi dua, khen
thudng hang nam.

) Chuong IV
TO CHUC CAC CUQC HQP, HQI NGHI, HQI THAO
VA NGUYEN TAC THUC HIEN MOT SO NHIEM VU THUONG
XUYEN CUA TONG CUC

Piéu 19. Phan cong chuin bi bao cdo phue vu cac cude hop, hdi nghi,
hoi thao

1. Vu K& hoach, Tai chinh chu tri téng hop, bao cao két quéa thuc hién cac
chi thi, nghi quyét ctia Pang, Qudc hoi, Chinh pht, Thi tuéng Chinh phi va ctia
B9; bdo céo danh gia, thdng ké nganh, linh vuc; bao cdo thuc hién cac nhiém vu
trong tAm ctia Téng cuc.

2. Vu Phap ché, Thanh tra chi tri téng hop, bdo cdo két qua xay dung vin
ban quy pham phép luat; bao céo phong, chéng tham nhiing ctia Téng cuc. _

3. Van phong Tdng cuc chu tri tdng hop, bdo céo két qua cong téc chi dao,
diéu hanh; két qua xir 1y van ban A, B va tinh hinh phat hanh van ban; két qua

thuc hién nhiém vu Chinh phu Tht tuong Chinh pht, Bo giao va két qua tra 1oi
kién nghi cta ct tri, cta dai biéu Qude hoi.

4, Cac cuc, vy, trung tam c6 trach nhiém:

- Dinh ky béo cdo két qué thuc hién cac nhiém vu chuyén mon theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao hodc theo chi dao cua lanh dao Téng cuc phuc vu cac
hoi nghi giao ban, so két, téng két caa Téng )50

- Ch tri chudn bi bdo cdo, tai liéu phuc vu cac hdi nghi, hoi thao cia Téng
cuc thudc pham vi, linh vyc cdng tac cua don vi.

Picu 20. Cac cude hop, hoi nghi, hdi thao

1. Céc cudc hop, hdi nghi, héi thao, so két, tong két chuyén dé& hodc cac
cudc hop, hoi nghi dot xuét dé chi dao, xr ly cac van dé nong, cép béch do lanh
dao Pang, Nha nudc hodc lanh dao B6 chil tri ¢6 lién quan dén cong tac dé didu,
phong chéng thién tai.

2. Cude hop ctia Tong cuc 14 cude hop do Téng Cuc trudng, Phé Tong Cuc

truong chu tri hode do Thu truong cdc don vi dugc Téng Cuc truong uy quyen
chi tri, gém: Hop giao ban Tdng cuc; hop 1am viée; hdi nghi tap hudn, trién khai

12



nhiém vu cbng tac; hoi nghi so két, tdng két chuyén d&; hoi nghi so két 6 thang,
téng két cong tic nim clia Téng cuc; hdi nghi, hoi thao c6 lién quan dén chirc
ning, nhiém vu, pham vi quan 1y ctia Tong cuc.

3. Cudc hop cta don vi l1a cudc hop do Thu trudng don vi chu tri, gdm: Hop
giao ban lanh dao don vi; hop tham muu; hop lam viéc; hop chuyén mén; hoi
nghi tap hudn, trién khai nhiém vu cong tdc; hdi nghi so két 6 thang, tong két
cong tac nam cua don vi...

Piéu 21. T chire giao ban thang ciia Tong cuc

1. Céac cudc hop, hdi nghi giao ban dinh ky hang thang, quy cua Téng cuc
thue hién theo lich 1am viéc, chuong trinh cong tac ctia Téng Cuc truéng (khong
phét hanh gidy moi).

2. T6 chite cude hop (hoi nghi) giao ban:

a) Thanh phan du hop: Lanh dao Tong cuc va lédnh dao cac don vi truc
thudc Tong cuc. Trong truong hop can thiét, theo chi dao ctia Téng Cuc trudng,
Van phong Téng cuc phat hanh gidy modi moi cdc don vi ¢é lién quan (ngoai
Tong cuc) tham du cude hop.

b) Vin phong Tong cuc chu dong bb tri phong hop hodc thué phong hop
(trong truong hop can thiét) va chudn bi hau can phuc vu cho cude hop.

¢) Trudc ngay 20 hang thang, cac don vi bdo cdo két qua thuc hién cac
nhiém vu trong thang va liy ke (ké tir dau nam) dén thoi diém béo cdo va gui vé
Vin phong Tong cuc, Vu Ke hoach Tai chinh va Vu Phap ché Thanh tra dé tong
hop. Noi dung bao céo, gom:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac thang
da dugc duyét; két qua thuc hién v kién chi dao ctia 1anh dao Tong cuc tai cac
budi giao ban céc thang trudc.

- Két qua thuc hién cac chuong trinh, dé an, du 4n do don vi chu tri.

- Ket qua thuc hi¢n cdc nhiém vu Chinh phu, Thu tuong Chmh pht, Bo
giao va tlen 0, két qua tra 1oi kién nghi cta ctr tri, cta dai biéu Quéc hoi (liy ké
dén thot diém béo cdo). Két qua thuc hién chuong trinh hanh déng thuc hién cac
nghi quyét, chi thi ctia Chinh phu, Thii tuéng Chinh phu va cua Bd.

- Két qua thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cta lanh dao Téng cuc.

- Céc nhiém vu trong tdm du kién trién khai trong thang t6i.

- Khé khan, viuéng méc va dé xuét, kién nghi (néu co).

Diéu 22. T chite hdi nghi so két, tong két hang nam (so két 6 thang
dAu nim, tong két nim) cia Tong cuc

1. Xay dung ké hoach:

Trude ngay 15 théang 6 hang nam (dbi véi viée t6 chic hoi nghi so két 6
thang) va trudc ngay 15 thang 11 (do1 v6i viée to chie hoi nghi tong két cong
tac nam), Van phong Tong cuc lap ké hoach va du toan chi tiét (néu c6) trinh
Téng Cuc trudng phé duyét va t6 chire trién khai thuc hién.

2. Trién khai thuc hién:

a) Can ct ké hoach dugc Toéng Cuc trudng phé duyét, Vin phong Téng cuc
¢é trach nhiém thuc hién:
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- Théng béo ké hoach t& chirc hoi nghi dén cic Phé Téng Cuc trudng va
cac don vi truc thudc Téng cuc.

- Chuén bi gidy moi va moi céce dai biéu, cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

- Chuén bi tai liéu hoi nghi (dén ddc cac don vi chudn bi tai lidu theo phan
cong, tong hop, nhan ban); chuan bi cong tac hau can, 12 tan, khanh tiét...

b) Trach nhiém ciia cac don vi truc thude Tong cuc:

- Van phong Téng cuc, Vu Ké hoach Tai chinh va Vu Phap ché Thanh tra
chi tri chudn bi bdo céo theo quy dinh tai Piéu 19, Quy ché nay.

- Céc Cue, Vu, Trung tAm tdng hop két qua, tién do thuc hién cic chuong
trinh, @& 4n, du 4n va cdc nhiém vu duoc giao chu tri thuc hién bao cdo Pho
Téng Cuc trudng phu trach linh vuc théng qua trude khi giri bao céo Tong Cuc
trudng va g Vian phong Téng cuc, Vu K& hoach Tai chinh, Vu Phép ché Thanh
tra dé téng hop. Néi dung céac bao cdo thuc hién theo quy dinh tai khoén 4, biéu
19, Quy ché nay.

Tht trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Téng Cuc truéng vé noi
dung va chat luong bdo céo ctia don vi minh phu trach.

Piéu 23. T chire cac hdi nghi, hoi thao khac

1. Thuc hién 16ng ghép cac ndi dung cé lién quan véi nhau trong moét hoi
nghi, hoi thao nhim tiét kiém t6i da chi phi td chirc, chi phi di lai cta dai biéu.
Khéng t6 chirc cac hdi nghi dbi v6i cac ndi dung co thé truyén dat, trao doi duge
bang vin ban va cac hinh thirc khac.

2. Cong tac chuén bi va trién khai thuc hién hoi nghi, hoi thao:

a) Lap ké hoach:

- Céac don vi chu dong dé xuét ké hoach td chtrc céc hoi nghi, hoi thao vao
chuong trinh cong tac ndm (@61 véi cac hoi nghi thudng nién) va dua vao
chuong trinh, k& hoach céng tac thang (véi cac hdi nghi khéng thudng nién).

- Van phong Tdng cuc chi tri tong hop, phdi hop véi cac don vi co lién
quan ra soat, didu chinh, léng ghép céac hdi nghi c6 ndi lién quan véi nhau, bao
céo, xin ¥ kién chi dao ctia Téng Cuc trudng.

b) Trién khai thyc hién:

- Trach nhiém ctia Van phong Tdng cuc:

+ Chfl tri, phdi hop véi cac Vu xdy dung d& cuong, du todn trinh cép co
tham quyén phé duyet (d6i véi cac hoi nghi, hoi thao sir dung ngudn kinh phi
cép qua Vin phong Tong cuc).

+ Xay dung ké hoach chi tiét: Thoi gian, dia didm t chirc; thanh phén, )
luong dai biéu; phuong 4n dua, don dai biéu khach moi; phan cong nhiém vu cu
thé cho céc don vi, ca nhén c6 lién quan..

+ Chuéan bi gidy moi va phdi hop phat hanh gidy mdi; tong hop, théng ké
s6 luong dai biéu, khach moi; nhén ban, dong gdi tai liéu.

+ Chuén bi cong tac hdu cén; thanh, quyét toan kinh phi va phan b kinh
phi cho c4c cuc, trung tAm (néu cé).
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- Trach nhiém cua cac Vu:

+ Chuén bi d& cuong (phéan thudc linh vuc chuyén mén cua don vi).

+ Chiu trach nhiém chudn bi tai ligu hoi nghi; du kién thanh phén, s6 lugng
dai biéu; lién hé va moi bao cdo vién.

+ Thuc hién cac nhiém vu khéac dugc phén cong.

- Cuc Ung pho va Khéc phuc hau qua thién tai, Trung tdm Chinh sach va
K§ thuét Phong chéng thién tai chii déng trién khai cac hoi nghi theo tham

quyén; pho1 hop voi Van phong Téng cuc va céc don vi ¢6 lién quan t6 chirc cac
hoi nghi cua Tdng cuc (néu co).

i Chuong V
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 24. Pi cong tac trong nuée

1. Tham gia doan cong tac do lanh dao Pang, Nha nudc, lanh dao B chu
tri va doan cdng tac lién nganh:

a) Lanh dao, can b, cong chuc cua Téng cuc tham gia cac doan cong tac
do l&nh dao Pang, Nha nudc, 1anh dao Bo chu tri va cac doan cong tac lién
nganh phéi dung thanh phan dugc yéu cau.

Nguoi dugc cir tham gia cac doan cdng tac phai chudn bi ddy du cac noi
dung, co lién quan (bano vén ban) theo yéu cau cua Trudng doan cong tac. Cac
ndi dung c6 lién quan dén céc van dé néng, van dé du luan dang quan tm phai
béo céo, xin ¥ kién Tong Cuc trudng trude khi phat hanh.

b) Khi két thic chuyén céng tac, cham nhit sau ba ngay lam viéc, cén bd,
cong chirc tham gia doan phai ¢ vén ban bao cao Téng Cuc trudng (truong hop
nguoi di cong tac 1a Pho Téng Cuc trudng), bdo cdo ldnh dao Téng cuc (trudng
hop nguoi di cong tac 1a Thu truong don vi thudce Téng cuc) va gui Thu truong
don vi (do1 v6i chuyén vién) vé két qua chuyén céng tac; nhimg van dé c6 lién
quan dén linh vuc quan ly cua Téng cuc, cia don vi do co sé kién nghi khi lam
viée v6i doan va két luan ciia Trudng doan.

2. Lanh dao Téng cuc di cong tac tai cac dia phuong, co s6:

a) Khi co chu truong cta lanh dao Tdng cuc, don vi duge giao chu tri ph01
hop véi Van phong Tong cuc lién hé véi co s& dé théng nhét chuong trinh, ké
hoach 1am viée, bdo cdo 1anh dao Tong cuc.

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach duoc duyét, Vin phong Téng cuc théng
bao cho céc don vi cd lién quan biét dé chuan bi.

Thu truéng cac don vi truc thude Tong cuc cu can bd tham gia doan cong
tac theo y€u cau cua lanh dao Téng cuc, ddng thoi dam bao yéu ciu quy dinh tai
diém a, khoan 3, Piéu nay.

¢) Céc bdo cao va tai liéu phuc vu chuyen cong tic phai duge chuan bi
xong trude ngdy lam viée dé bao cdo lanh dao Tong cuc va nhén ban dong thoi
gui trude cho cac bén co lién quan dé chuén bi (neu can).
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d) Trude ngay lam viéc, don vi chi tri phai théng nhat Vo1 don Vi co s6 lan
cudi vé chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao cdo lanh dao Tong cuc.

e) To chirc lam viéc: Pon vi chu trl chiu trach nhiém ph01 hop voi don vi
co s6 trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach da théng nhat, xr 1y céc
tinh huong phéat sinh, trinh xin y kién lanh dao Tong cuc khi vuot qua thidm

quyen Noi dung lam viéc phai bao dam yéu cau cua lanh dao Thng cuc va cac
quy dinh v& béo cdo, tai liéu tai diém c trén day.

f) Sau khi két thiic dot céng tac, don vi chu tri, phéi hop véi don vi co sé
du théo théng béo vé két qua lam viée, v kién chi dao cua lanh dao Tdng cuc,
giri Chanh Vin phong Téng cuc tham dinh, trinh ky, ban hanh (néu can).

3. Cac doan cong tac khéc:

a) Thu truéng don vi khi cr can bg, cong chuc di cﬁng tac phai dam bao
dung thanh phan theo chuong trinh céng tac. Khi cir can b di cong tac Thu
trudng don vi phai bé tri ngudi thay thé gial quyét cong viéc thudng xuyeén.

b) Poan duoc ctr di cong tdc phai chuén bi ké hoach, chuong trinh, ndi
dung, bdo cdo lanh dao phu trach va thong bao cho dia phuong, co s¢ noi dén
cdng tic cham nhét 14 trude 3 (ba) ngay lam viée (trir trudng hop dugc cir di
cong tac dot xudt).

¢) Poan cong tic gdm cén bd ciia hai don vi trd 1én thi don vi chu tri phai
bd tri Trudng doan, dang ky xe di chung dé tiét kiém kinh phi; khong bb tri két
hop chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian cdng tac vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

d) Doan céng tac tai co s& chi lam viée va gial quyet nhiing van dé ding
ndi dung, chuong trinh da thong bao va ding thAm quyén cta doan; dong thoi

ghi nhén day du nhiing kién nghi clia co s& ¢6 lién quan dén linh vuc quan ly
cua Tong cuc.

e) Trong thoi han ba ngay lam viéc, sau khi két thuc dot cong tac, Truong
doan phai ¢6 bao cao Thu truong don vi dé cur di cong tac vé két qua chuyén
cong téc va nhiing kién nghi cla co s&, dé xuét giai phap t6 chirc thuc hién
nhimg kién nghi do; (?101 voi doan thanh tra klem tra, xac minh thuc hién theo qui
dinh ctia phép luat v& thanh tra, khiéu nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing.

Piéu 25. Pi cong tac nwdc ngoai
1. Tham gia céc doan cdng tac cta lanh dao B0 va lién nganh:
a) Lanh dao, can by, cong chuc duge cir tham gia cdc doan cong tdc phai

chuén bi (bing van ban) nhitng van de lién quan theo yéu cu ctia doan cong tac
va chiu trich nhiém trude phép luat vé ndi dung chudn bi.

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh céng tac, trong thoi han 5 (ndm) ngay
lam viéc, can bd tham gia doan phai béo cdo Thu trudng co quan cir di cong tac
(bang van ban) v& két qua 1am viéc, ¥ kién két luan ciia Trudng doan.

2. Céc doan cdng tac do 1anh dao Téng cuc chi tri:

a) Poan cong tac do Tong Cuc trudng hodc Pho Tdng Cuc truéng lam

trudng doan di thdm va lam viéc chinh thirc voi cac t6 chitc qude t& hodc du hdi
nghi quéc té:
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- Vu Khoa hoc, Cong nghé va Hop tic qubc té chu tri phdi hop véi cac don
vi ¢6 lién quan chudn bi thii tuc thanh 14p doan; ¢t can bd clia Vu tham gia doan
(néu can).

- Pon vi dau méi vé chuyén moén trong chuyén céng tac chuan bi bao co,
ndi dung chuong trinh trinh Téng Cuc trudng phé duyét, va chu tri t6 chirc thuc
hién chuong trinh cong tic (bao gdm ca viée bao cdo két qua cong tac theo quy
dinh).

b) Chi t6 chic cdc doan di cong tic theo ké hoach di duoc duyét trong
chuong trinh doan ra cua Téng cuc; trong cac du 4n, chuong trinh hop tac. Cac
truong hop khac, Thi truéng don vi chu tri phai giai trinh rd muc dich, noi
dung, thanh phe‘“ln, thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi thuc hién va
phéi hop vai Vu Khoa hoc, Cong nghé va Hop tdc quéc té trinh Téng Cue
trudng va cip cd tham quyén. Chi thong bdo cho ddi tac moi va lam cac thu tuc
khéc, sau khi ké hoach duoc phé duyét.

¢) Tha truéng céc don vi ngoai viée di du cac hoi nghi, héi thdo & nude
ngoai, chi dugc phép di tham quan, khao sat (khi ngi dung pht hop véi linh vue
chuyén moén duoc phan cong phu trach) khéng qua 2 14n mdi nam va khoéng st
dung kinh phi tir ngan sach doan ra cua Téng cuc, trir khi duoc Téng Cuc trudng
phan cong.

Cuc truéng, Vu truong, Chanh Van phong Téng cuc di cong tac nudc ngoai
phai c6 van ban bdo cdo Téng Cuc trudng. Chi lam céc thu tuc chuyén di, sau
khi duoc Tong Cuc truong ddng v.

d) Vin phong Tong cuc ¢é trach nhiém tham muu, dé xuét giai quyét cac
van dé nhan su, ¢t can bd, cong chie di cong tac, hoc tip nude ngoai theo phén
cAp ctia Bo trinh cAp c6 thim quyén phé duyét.

3. Céan bd, cong chirc duge ctr di cong tac, hoc tdp & nude ngoai, sau khi
hoan thanh chuong trinh céng tac, trong thoi han ndm ngay lam viée phéi bao
cao Thu truong don vi va bao céo Toéng cuc (qua Vin phong Téng cuc) vé két
qua chuyén cdng tac.

4. Trach nhiém cua Trudng Doan céng tac:

a) T4 chire thuc hién ndi dung chuong trinh va moi hoat dong cua doan &
nudc ngoai theo ding chuong trinh da dugce phé duyét va theo cdc quy dinh cua
phép luat.

b) Sau khi két thic chuyén cong tac, trong thdi han nim ngay lam viéc,
phai béo cdo Tong cuc (qua Vin phong Téng cuc) va cac don vi ¢6 lién quan
(bang vin ban) vé két qua chuyén di.

Piéu 26. Tiép khach trong nuéc

1. Céc cudc tiép va lam viéc chinh thtic ctia 13nh dao Tdng cuc:

a) Tong Cuc trudng tiép va lam viée v6i khach 12 1anh dao cap cao va lanh
dao BO, Téng Cuc truong cac Téng cuc va tuong duong; lanh dao cac tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong; 1&nh dao cac td chtrc chinh tri - x& hoi va cac
chitc danh tuong dwong, cac doan dai biéu va khach moi theo chuong trinh lam
viéc ctia Téng Cuc truong.
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b) Pho Téng Cuc trudng tiép khach do Tong Cuc trudng uy nhiém; lam
viéc vai khach 1a 1anh dao cac co quan chuyén mén, nghiép vu thudc trung vong
va dia phuong theo yéu céu lam viéc dugc phén cong.

¢) Céng tac chuan bi va tb chirc cac budi tlep, lam viéc:

- Vén phong Tong cuc ¢o trach nhiém thdng nhét véi céc co quan cua
khéch hodc co quan d& nghi tlep (goi chung la co quan khach) dé bdo céo lanh
dao Tdng cuc vé phuong 4n t6 chirc (c6 phan cong don vi, ca nhan thuc hién cac
nhiém vu cu the). No6i dung chuong trinh lam viéc, thanh phan tham du, chuin
bi cac bao cao, phuong an don tiép dai biéu va dia diém t6 chie tiép don..

- Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Vin phong Tbng cuc thong béo cac don
vi dugc phén cong chuin bj tai liéu, béo cdo (cac bao cdo phai gui Van phong
Tong cuc dé trinh lanh dao Tong cuc duyét it nhét hai ngay, trude khi lam viée);
mdi cdc don vi tham duy; kiém tra don déc va chiu trach nhiém vé céng tac chuin
bi. Truong hop dot xuat do yéu cdu ctia co quan khach, cac don vi tham gia
chuén bi bao cdo tom tit, Thu trudng don vi chiu trach nhiém treée Tong Cuc
trudng vé noi dung bao cao.

- Van phong Tdng cuc cha tri to chic viée don, tiép khéach; ghi danh sach
dai bidu; phat tai liéu, ghi bién ban bubi lam viéc.

2. Lanh dao Tdng cuc lam viéc véi dia phuong, co so:

- Truong hop lanh dao Téng cuc lam viée v6i lanh dao S& Noéng nghiép va
Phét trién néng thon, cac don vi lam viéc trong linh vuc dé didu, phong chong
thién tai ¢ dia phuong (ké ca cac cude hdi thao), Vin phong Téng cuc va don vi
ch tri vé chuyen mdn phéi hop véi S& Nong nghiép va Phét trién nong thén
chuén bi va tb chirc budi 1am vigc.

- Truong hop lanh dao Tong cuc lam viéc voi lanh dao Tinh uy, HDND,
UBND tinh, thanh phé truc thuée Trung wong, Vin phong Téng cuc va don vi
chit tri vé chuyén mén phéi hop véi Véan phong HPND, Van phong UBND tinh
va So Nong nghlep va Phat trién néng thén chuén bi va td chirc budi lam viéc.

3. Dbi véi cac cude t1ep x& giao, tham va lam viéc cta lanh dao Tong cuc:

Vin phong Téng cuc bb tr{ chuong trinh, phong tiép khach, chuan bi cdng
téc hau cén, phuc vu theo yéu cdu cua lanh dao Tong cuc theo cic quy dinh ciia
phap luét, ctia B6 va ctia Tdng cuc.

4. Thi trudng cac don vi td chirc tiép khach va lam viéc:

Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém t6 chire t1ep khach va lam viéc v6i
lanh dao cdp S¢, 1anh dao cdc don vi chuyén nganh ¢6 lién quan vé céc ndi dung
thudc thim quyén giai quyét cua don vi hoédc theo yéu cau cia lanh dao Tong
cuc. Trong qua trinh giai quyét cdng viéce, néu ndi dung c6 lién quan dén don vi
khac thi ¢6 thé moi du hodc tryc t1ep Xin y kién ctia don vi c6 lién quan; nhiing
noi dung vuot qua thim quyen giai quyet cua don vi, Thu trudng don vi phai
truc tlep béo cdo va xin ¥ kién lanh dao Tdong cuc.

Diéu 27. Tiép khach nude ngoai

1. Céc cude dén tiép va lam viée chinh thic véi cac doan khach nudce ngoai
theo chuong trinh ctia B, Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va Hop tac qudc té c6 nhiém
vu lién hé vé6i co quan dé nghi tiép @& bd tri nghi thire, chuong trinh dén tiép,
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bdo céo lanh dao Téng cuc duoc phan cong tiép khéach it nhat mot ngay trude
khi khach dén.

2. Céc cude doén tiép va lam viée chinh thic véi cac doan khach nude ngoai
theo 161 moi cia Tong Cuc trudng hodc theo dé nghi ctia khach da duge Tong
Cuc truéng ddng v, cac cudc tiép xa giao, tiép c4 nhén cla lanh dao Téng cuc
601 v4i khach nuGe ngoai dugce thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc,
tiép khach nude ng0a1 cua Bo.

3. Thu truéng cac don vi thude Téng cuc chu déng t chirc tlep va lam viée
v6i khéch nudce ngoai vé nhiing ndi dung cong viéc thude thdm quyén giai quyet
cta don vi. Hang quy, cac don vi téng hop két qua céc chwong trinh lam viéc
v6i khach nuée ngoai gui vé Vu Khoa hoc cong nghé va Hop tac quc té dé tong
hop béo cdo Tdng cuc trudng.

Vu Khoa hoc, Cong nghé va Hop tac qude té ¢6 trach nhiém thuc hién hodc
hd tro cac don vi thuc hién thi tuc ngoai giao va phcn hop véi don vi xtr ly
nhing van d& phat sinh (néu cb).

Chuong VI
NGUYEN TAC THUC HIEN MOT SO NHIEM VU KHAC

Piéu 28. Trinh ty, thi tuc xi 1y vin bin, thong tin di, dén va luu trit ho
s0, tai liéu ciia Tong cuc

1. Trinh tu, tha tuc, hd so xir ly van ban, thong tin dén va soan thao, trinh
ky, ky, ban hanh van ban thuc hién theo Quy ché Tiép nhén, xit 1y va quan ly
vin ban, théng tin ctia Téng cuc.

2. Trinh tu, thi tuc luu trit ho so, tai liéu thuc hién theo quy dinh cta Luét

Luu trit, cdc vin ban hudng dan va Quy ché Quan ly, khai thic hd so tai lidu luu
trr ctia BO.

Piéu 29. Thye hién cdc nhi¢m vu Chinh phi, Thu tuwdng Chinh phi, B
giao (tai cac thong bdo, vin bin thong bao y kién két luén, chi dao, giao
viéc) va tra 10 kién nghi ciia cir tri, cia dai bié¢u Quéce hdi

1. Cin ¢l cac nhiém vu duoc giao, Van phong Tong cuc du thdo vin ban
phan cong, giao nhiém vu cho céc don vi (trén co s¢ chuc ndng, nhiém vy,
quyén han cua cac don vi) trinh Téng Cuc trudng hodc Phé Tong Cuc trudng
phu trach linh vuc chi dao.

2. Thu trudng cac don vi truc thude Téng cuc co trach nhiém chi dao don
vi thuc hién cdc nhiém vu dugc giao theo dung yéu cau vé tién do, dam bao chat
lugng, hiéu qua. Dinh ky hang thang, tdng hop két qua thuc hién béo céo Téng
Cuc truong (qua Van phong Tong cuc).

3. Céac don vi dugc giao chu tri tra 101 céac kién nghi cta ctr tri, cia dai biéu
Quéc héi chu dong chudn bi ndi dung tra 10i trinh Téng Cuc truéng hoic Pho
Téng Cuc truéng phu trach Iinh vue duyét ndi dung; hoan thién du thao vin ban
tra 101 (theo mAu ctia Bo) trinh 13nh dao B ky, ban hanh.

Vin ban tra 101 kién nghi cta ci tri, cta dai biéu Québc hoi phai gui Téng
Cuc trudng, Phé Tong Cuc trudng phu trach linh vue mot ban dé biét va gtri mot
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ban kém theo ban mém (file MS.Word) vé& Vin phong Téng cuc dé theo dai,
tong hop, béo céo B.

Pidu 30. Pam bdo bi mat nha nudce trong hoat dong ciia Tong cuc

1. Viéc dam bao bi mét nha nuéce trong hoat dong ctia Téng cuc phai tuén
thii tuyét di céc quy dinh hién hanh ctia nha nude va Quy ché bao vé bi mat nha
nude clia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2902/QD-BNN-TCCB ngay 04/7/2017 ctia Bd trudng.

2. Vian phong Téng cuc cha tri, huéng dan céc ndi dung lién quan dén bao
vé bi mét nha nudc trong hoat dong cua Téng cuc.

) X X Chwong VII ) )
TIEP CONG DAN - GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO

Bléu 31. Trach nhiém cua lanh dao Tong cuc

1. Téng Cuc trudng tham gia tiép cong dan dinh ky tai Tru s¢ tiép cobng dan
ciia B theo quy dinh cua phap luat, Quy ché tlep cong dan cua Bo va chi dao
cua lanh dao Bo. Tdng Cuc trudng c6 thé ty quyén cho 1 Phé Téng Cuc trudng
tham gia tlep cdng dan theo lich cua Bo.

2. Téng Cuc truéng, cac Pho Tong Cuc trudong c6 trach nhiém tlep cong
dan tai tru sé co quan Tong cuc theo d& nghi ctia Vu truong Vu Phép ché, Thanh
tra hodc Chanh Van phong Téng cuc.

Bleu 32. Trach nhiém cuia Vin phono Tong cuc

1. B6 tri phong tiép céng dan va cac didu kién, trang thiét bi can thiét phuc
vu cdng tac tiép cong dan tai tru s& co quan Tdng cuc; chi dan, tiép dén cong
déan theo dung quy dinh.

2. Chu tri cing Vu Phap ché, Thanh tra b6 trf lich dé 1anh dao Téng cuc
tiép cong déan hang thang theo quy dinh ctia phap luat.

Dleu 33. Trach nhiém caa Vu Phap ché, Thanh tra.

1.B6 trf can bg thuong truc tiép cong dan. Viée tiép cong dan va glal quyet
khiéu nai, t6 cao thyc hién theo ding quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 co
va Quy ché t1ep cong dan cia Bo.

2. Yéu cau Thu truéng céc don vi ¢6 lién quan cir can bd co thdm quyén
ciing tham gia tiép cong dan khi can thiét.

3. Huéng dan, tra 1oi viée khiéu nai, t6 céo, kién nghi ctia céng dan.

4. Chuén bi hd so, tai litu c6 lién quan phuc vu lanh dao Téng cuc tiép
cong dan khi c6 yéu cau.

5. Dinh ky béo cdo Téng Cuc trudng va B (qua Thanh tra Bo).

Pidu 34. Trach nhiém ciia Tha trudng cac don vi

1. Thu trudng céc don vi truc thudc Tong cuc ¢6 trach nhiém phoi hop voi
Vu truo*ng Vu Phap ché, Thanh tra trong viéc tiép cbng dan, giai quyét khiéu
nai, t céo ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

2. Cu céan bd c6 du néng luc, chuyén mén theo ding yéu cau cua Vu Phap
ché, Thanh tra dé cung phéi hop tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.
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N A ' Chuong VIII
THEO DOIL, PON POC, KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU

Diéu 35. Pham vi va ddi twong kiém tra

1. Pham vi kiém tra:

Kiém tra viéc thuc hién c4c vin ban quy pham phép luat c6 lién quan; kiém
tra quy trinh soan thao, thi tuc trinh ky, ky va phat hanh vén ban; kiém tra, xir 1y
cac van ban cd chita quy pham phép luat; viéc tudn thu chuong trinh, ké hoach
cbng tac va viéc chap hanh ndi quy, quy ché cua Bo, cia Tong cuc.

2. Bdi tugng kiém tra: Cac don vi, c4 nhan trye thudce Téng cuc.

3. Viéc kiém tra dbi v6i cac co quan khéc vé ban hanh va thi hanh phap
luét, tiéu chudn chuyen mdn nghiép vy, chuong trinh du an do qubc té tai tro
lién quan dén pham vi quan Iy nha nuéc cta Téng cuc duge thuc hién theo cac
quy dinh cta phép luat.

Piéu 36. Thim quyén kiém tra

1. Téng Cuc trudng kiém tra moi hoat dong cua C4c co' quan, t6 chirc, don
vi, cd nhén trong pham vi chiic nang, nhi¢m vu va quyén han ctia Téng cuc va c4
nhan Téng Cuc trudng theo quy dinh cia phap luit.

2. Phé Téng Cuc trudng kiém tra vé linh vuc chuyén mén duge phan cong
phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do Téng Cuc trudng giao.

3. Thu trudong cac don vi ¢6 quyén kiém tra:

a) Trong pham vi chic nang, nhiém vu, quyén han ctia don vi.

b) Thuc hién céc cong viéc do lanh dao Téng cuc giao chi tri.

Piéu 37. Hinh thire ki¢m tra

1. Tu kiém tra: Thi trudng cac don vi thuong xuyén chi dao, don dbe tu
1<1em tra trong ndi bd don vi; kip thoi phat hién cac vuong méc, khé khan va dé
xuét bién phép xu 1y.

2. Thanh 14p doan kiém tra lam viéc tryc tiép tai cac don vi:

- Lanh dao Tdéng cuc, lanh dao cac don vi truc thude Téng cuc va can bd,

cong chuc duge giao nhiém vu kidm tra lam viéc truc tiép tai don vi thude d6i
tuong kiém tra.

- Bon vi chu tri, phdi hop v6i cac don vi c6 lién quan xdy dung d& cuong,
ké hoach, du kién thanh phan doan kiém tra va du todn kinh phi (néu c6) trinh
Téng Cuc trudng phé duyét va t& chtre thuc hién.

3. B4o c4o két qua thuc hién (bang vin ban).

4. Tb chuc hoi nghi so két, tong két (chi 4p dung d6i véi nhitng chuong
trinh, du an lon).

Pidu 38. Bdo cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, nguoi chu tri kidm tra phai théng béo két qua kiém
tra v&i Thu trudng don vi dugc kiém tra va bdo cao voi Thi trudng phu trach

kiém tra. Bdo céo phai néu r&: Noi dung, don vi kiém tra; dénh gia nhiing mat
duoc va chua dugc; nhiing sai pham va kién nghi hinh thtc xir Iy (néu cb).
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2. Tht truéng don vi chi tri kiém tra c¢6 van bén béo cdo lanh dao Téng cuc
két qua kiém tra, dong thoi thong bao cho don vi duge kiém tra va cac don vi co
lién quan trong Tdng cuc. Néu phét hién cé sai pham thi xit 1y theo thdm quyén
hodc kién nghi cip c6 thdm quyén xt ly.

Thu trudng don vi chu tri kiém tra c6 trach nhiém theo dai viée xur ly sau
khi kiém tra; yéu cdu don vi duoc kiém tra khéc phuc nhitng sai pham theo
quyét dinh cta cAp c6 thdm quyén; bo céo két qua khac phuc sau kiém tra véi
1anh dao Téng cuc.

3. Dinh ky cudi thang, quy, Thu trudng céc don vi bédo céo Tong cuc tinh
hinh kiém tra viéc thi hanh céc vin ban, cdc cdng viée duge lanh dao Téng cuc
giao theo thim quyeén.

4. Vian phong Tong cuc tong hop, bdo céo Téng cuc tinh hinh kiém tra ctia
Téng cuc tai cac budi giao ban, hoi nghi so két 6 thang va hoi nghi téng két nam
ctia Téng cuc va céc vin ban giao viée khac.

) A ChuwongIX
CHE PO THONG TIN, BAO CAO VA ETNG DUNG CNTT
TRONG QUAN LY, PIEU HANH CUA TONG CUC

Piéu 39. Trach nhiém thong tin vé hoat dng ciia Tong cuc

1. Thﬁ’ truong cac don vi truc thudc Téng cuc ¢o trdch nhiém phé bién,
quén triét dén can bd, cong chirc trong don vi nhitng théng tin sau:

a) ’Thﬁng tin vé& chi truong, chinh sach cta Péng, Nha nudc va cia Bo lién
quan dén churc nang, nhiém vu ctia don vi, cua Toéng cuc.

’b) Chuong trinh céng tac ctia Tong cuc, ctia don vi; kinh phi hoat dong va
quyét toan kinh phi hang ndm.

¢) Théng tin tuyén dung, dao tao, thi dua khen tl}u'c"mg, ky 1}1£1t, nang bac
luong, ndng ngach; cong tac quy hoach can bd va dieu dong, bd nhiém cong
chtec, vién chic.

51) Tinh hinh khiéu nai, t6 cdo; két qua giai quyét khiéu nai, t8 cdo trong noi
bd Tong cuc va ndi bd don vi.

e) B6 quy ché cbng vu ctia Téng cuc va cia don vi.

f) Cac thong tin khéac theo quy dinh ctuia phap luét.

2. Cung cép théng tin cho co quan bao chi:

Viéc cung cap théng tin cho co quan bdo chi thuc hién theo quy dinh te_}i
Nghi dinh so 09/2017/ND-,CP ngay 09/02/2017 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét
viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi ciia cac co quan hanh chinh
nha nudc va Quy ché phat ngdén ctia Bo.

Mot s6 quy dinh cu thé:
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a) Chi cung cip cho co quan bdo chi cdc théng tin trong pham vi chiic
nang, nhiém vy, quyén han dugc giao cia Téng cuc. Thong tin cung cép cho co
quan bao chi phai chinh xac, cu thé, ro rang.

b) Thim quyén phét ngdn, cung cép théng tin cho co quan béo chi:

- Téng Cuc trudng la nguoi phat ngdn trong co quan Téng cuc.

- Tong cuc trudng c6 thé iy quyén cho Phé Téng Cuc truéng, Chanh Vin
phong Téng cuc hodc Thu trudng don vi truc thude Téng cuc phat ngdn, cung
cap théng tin cho béo chi. Viéc 1y quyén phét ngén duoc thuc hién bing vin
ban va chi 4p dung trong timg vu viéc hodc trong thot gian nhét dinh.

Ngudi duoc Tong cuc trudng ty quyén phat ngén, cung cip thong tin cho
bdo chi khéng duoc ty quyén lai cho ngudi khic.

- Céc ¢4 nhén trong co quan Tdng cuc (ngudi khéng duge Tbng Cuc trudng
y quyén) c6 quyén cung cip thdng tin cho bdo chi theo quy dinh phéap luét
nhung khong dugc nhén danh Tong cuc va phai chiu trach nhiém trudc phép luét
vé ndi dung thong tin da cung cép.

¢) Chuén bi ndi dung thong tin cung cép cho béo chi:

- Khi Téng Cuc trudng phéat ngdn, cung cép théng tin cho béo chi, Phé
Tdng Cuc trudng, Thu truong cac don vi co lién quan c6 trach nhiém chuédn bi
ndi dung theo yéu cau ctia Tong Cuc trudng.

F Ngudi duge Tong Cg? trudng Uy quyén phat nan theo quy dinh tai tiét 2,
dién} by lghoén nay phai chuan bi noi dung théng tin ,(bﬁng van ban), bao cao xin
y kién Tong Cuc trudng trude khi chinh thirc cung cap cho co quan béo chi.

Piéu 40. Nguyén tic va ché @6 bdo cdo trong Tong cuc
1. Pho Téng Cuc trudng bio céo Téng Cuc trudng:
a) Pho Tong Cuc trudng bao céo Téng Cuc trudng nhung cong viéc thuoc

linh vuc duogc phan cong phu trach, nhiing viéc vuot qua thim quyén giai quyet
va nhiing viéc can xin y kién Tong Cuc truong.

b) Phé Téng Cuc trudng dugc Téng Cuc truéng uy quyén tham du hozc chi
dao cdc hoi nghi, hoi thao, sau khi hoi nghi két thuc, phai bdo cdo Téng Cuc
trudng vé ndi dung chinh va két qua hoi nghi.

¢) Phé Thng Cuc truong bio céo Téng Cuc trudng vé két qua lam viéc;
kién nghi cta céc nganh, dia phuong vé thudc pham vi quan 1y clia Téng cuc,
khi duoc ctr tham gia cic doan cdng tac do lanh dao Dang, Nha nude hodc lanh
dao BO chu tri.

2. Thu trudng céc don vi bdo céo lanh dao Tdng cuc:

a) Thu truéng cac don vi truc thude Téng cuc phai kip thoi bdo céo Téng
Cuc trudng va Pho Tong Cuc trudng phu trach linh vue cac ndi dung:

- Béo cdo cdng tac thang (trude ngay 20 hang thang);

- B4o cdo cbng téc sau thang dau nim (trudc ngay 10/6 hang nim);
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- B4o céo cong tac nam (trudc ngay 10/11 hang nédm);

- Céc van d phat sinh vuot qua thAm quyén xt 1y, giai quyét ctia don vi;

- P& xuit didu chinh chuong trinh céng tac thang, quy, nim cta cac don vi;

- C4c ndi dung khéc theo chi dao cia Bg va cuia lanh dao Téng cuc.

Riéng céac bdo céo cong tic sau thang, bao cao cong tac ndm cua don vi
phai thong qua Phé Tong Cuc trudng phu trach linh vuc trude khi béo cdo Téng
Cuc trudng.

b) Ngoai viéc thue hién cac quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu nay, Chanh
Vin phong Téng cuc con phai thuc hién nhiém vy sau day:

- Diém béo, theo ddi du luan x3 hdi kip thoi béo céo Téng Cuc trudng cac
vAn d& néng, ndi com lién quan dén hoat dong ctia Tdng cuc.

- Pinh k¥ hang tuan, téng hop, béo céo 1anh dao Tdng cuc (qua thu dién tir)
két qua xtr Iy van ban A, B va danh muc vin ban phat hanh cia Tong cuc.

Diéu 41. Ung dung CNTT trong chi dao, diéu hanh ciia Tong cuc

1. Théng nhét ap dung, sir dung phan mém Vian phong dién tir ding chung
cia B6 (www.vpdt.mard.gov.vn) trong cong tac quan ly, giao xir Iy va xtr ly van
ban, thong tin dén Tdng cuc.

2. St dung hé théng thu dién tr cua Téng cuc co tén mién
xxx@vndma.gov.vn d8 giri gidy moi hop, cic van ban, tai lidu xin y kién, trao
dbi, gop ¥... trong n6i bd Tong cuc. Khéng phat hanh vén ban trao d6i trong noi
bd Téng cuc (trr cac ndi dung, nhiém vu yéu cAu bat bude phai str dung van ban
gidy). Nghiém cam str dung céc hé théng thu dién tir mién phi dé trao ddi thong
tin lién quan dén viée cong.

3. Vin phong Téng cuc chu tri xdy dung K& hoach mg dung CNTT, Ké
hoach hién dai hda cong tac chi dao, diéu hanh cia Téng cuc trén co s ké hoach
chung cta B, trinh Téng Cuc truéng va t6 chuc trién khai thuc hién.

4, Thu truéng céc don vi chu ddng tham muu, d& xult céc giai phap tng
dung CNTT phuc vu cdng tac quan ly nganh, linh vuc dugc giao phu trach.

Chuong X
TO CHUC THUC HIEN

Didu 42. Piéu khoén thi hanh va trach nhiém thi hanh

1. Thi trudng cac don vi tryc thude Téng cuc cé trach nhiém phé bién va td
chire thuc hién Quy ché nay.

2. Can bg, cong chirc, vién chirc thude Téng cuc, céc td chire, ¢4 nhan trong
nudce va nude ngoai ¢d quan hé cong tac voi Téng cuc co trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.
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3. Thua trudng cac don vi truc thudc Téng cuc can e Quy ché nay dé xay
dung Quy ché lam viéc cua don vi phi hop véi chie nang, nhiém vy, quyén han
dugc giao.

4. Van phong Téng cuc theo ddi, dén dbc viée thuc hién Quy ché nay va
quy ché 1am viéc clia cdc don vi truc thude Tong cuc. Kiém tra, so két, rat kinh
nghiém va kip thoi trinh Tong Cuyc truéng sta dbi, bd sung nhiing quy dinh chua
phtt hop dé hoan thién.

Pieu 43. Siva doi, bd sung Quy ché
Trong qua tr inh thye hién, ncu 6 vudng méc, phat smh cac don vi klp thoi

phat hién, d& xuat va bao cdo vé& Vin phong Téng cuc dé téng hop, sta ddi, b
sung, hoan thién trinh Téng Cuc trudng./.

25



